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NOTA IMPORTANTE

1. Antes de realizar su inscripcion tome en consideracion lo
siguiente:

Tener la clave de las tres materias obligatorias y las dos optativas,
asi como el grupo correspondiente a su plan de estudios.

No realice inscripcion de materias que no cursara.
Capture los datos generales y antecedentes en el sistema.

Consulte los horarios y verifique que haya cupo en los grupos antes
de confirmar su inscripcion.

Verifigue la informacion antes de enviarla porque no hay
confirmacion.

No hay tramites extemporaneos para ningun alumno (a) ni en
Servicios Escolares, ni en la Coordinacion de Estudios de Posgrado,
ni en la Unidad de Administracion de Posgrado.



2. Ingresar al portal de la Unidad de Administraciéon del Posgrado con su numero de

cuenta y su NIP.
2.1 Abrir una ventana del navegador de Internet y escribir www.uap.unam.mx
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2.2 Elegir, en Servicios para Alumnos, la opcion “Inscripcién al Posgrado”.

2.3 Ingresar su numero de cuenta y NIP (sélo la primera ocasién serd su fecha de nacimiento
ddmmaaaa).

2.4 Seleccionar “Acceso al servicio como alumno”.

2.5 Cambiar NIP (Asegurese de anotarlo y conservarlo, en caso de extravié debera acudir a
Servicios Escolares a tramitarlo nuevamente)
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2.6 Capturar cada uno de los datos que le solicitan en el formulario

Secretaria General - Direccién General de Administracién Escolar
Unidisd de Adn clon del Posgrado

‘Camide da NIP

2.7 Enviar todos los datos una vez completados.
2.8 La ultima pantalla le confirmara que ha completado el cambio de forma exitosa.

Universidad Nacional Autonoma de México

Seeretana Genend
Direvaion General do Adeunisiacion Eseolar aﬂ
Unidad de Aduunistracion del Posgrado

Su NIP ha sido modificado exitosamente
Vuelva a ingresar al sistema con su nuevo NIP
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Unidad de Administracion del Posgrado
Unidad de Cémputo: Tel: 56-22-08-09 56-22-08-08

Con su NIP creado, realizara todos los tramites durante su estancia en el Programa de Posgrado

3. Registrarse en el Sistema a través de la captura de datos que se le solicitaran en
tres secciones.

3.1 Datos Generales
3.1.1 Ingresar, nuevamente, a la pagina www.uap.unam.mx



http://www.uap.unam.mx/

3.1.2 Elegir en Servicios para Alumnos, la opcion “Inscripcion al Posgrado”.
3.1.3 Ingresar su numero de cuenta y NIP.

3.1.4 Seleccionar “Acceso al servicio como alumno”.

3.1.5 Verificar que su nombre y niumero de cuenta sean correctos.
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3.1.6 Escribir en el formulario los datos correspondientes a cada rubro.
3.1.7 Verificar que su informacion no tenga errores.
3.2 Antecedentes de la Licenciatura

:
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3.2.1 Capturar los datos referentes a los estudios de licenciatura

3.2.2 Capturar la fecha en la que sustentd el examen profesional

3.2.3 En caso de no tener antecedentes de estudios de posgrado en la UNAM, marcar NO y dejar en
blanco los campos que se refieren a éstos.




Solo si tiene antecedentes de Posgrado en la UNAM

3.2.3 Capturar los datos referentes al posgrado cursado.

3.2.4 Capturar la fecha en la que sustent6 su examen de grado.

Entregar copia del grado o diploma correspondiente en tamafio carta por ambos lados al validar su
inscripcion.

3.3 Datos de lainscripcién

Dates de Inscripeian
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Timpo de dedicacion | SELECCOIONE Becane | SELECOION

3.3.1 Capturar los datos de la entidad académica:

*Clave: 200

*Nombre: Facultad de Estudios Superiores Acatlan

3.3.2 Verificar los datos del programa en el que esté inscrito, asi como el semestre al que ingresé.
3.3.3 Seleccionar el tiempo de dedicacién:

*Parcial

*Completo

3.3.4 Seleccionar si es becario o0 no

3.3.5 Dejar en blanco el pago de colegiatura.

3.3.6 Dejar en blanco el Numero de Recibo.

— M =




3.3.7 Consultar previamente los horarios en el boton “Consulta horarios sélo su plan”.
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a) Considerar varias alternativas de asignaturay horarios.

b) Podré inscribirse en las materias que aparecen en azul.

c) Las materias que aparecen en rojo no tienen cupo, por lo que debera buscar otra opcion.
d) Elegir las asignaturas.

3.3.8 Capturar:

*Clave de la Entidad: 200

*Clave de asignatura estad compuesta por cinco digitos.

*Grupo de la asignatura: compuesta por cuatro digitos.

4. Confirmacion de la inscripcion
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4.1 Verificar que los datos capturados sean correctos.

4.2 Oprimir el boton “Envio de inscripcion”.

4.3 Aparecera una pantalla que mostrara la informacion de la inscripcion.

a) Si las materias aparecen en color azul ha quedado inscrito en esas asignaturas.

Se activara un botén para que vea su “Comprobante de inscripcion”.

b) Si las materias elegidas aparecen en rosa es porgue no tienen cupo. Debera regresarse y cambiar esas
asignaturas.

5. Fin de la inscripcion
5.1 Dar clic en el boton “Comprobante de Inscripcion”.
5.2 Aparecera en una pantalla el Comprobante de inscripcion.
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5.3 Imprimir dos veces el comprobante de inscripcion.
5.4 Guardar en PDF el archivo del comprobante de inscripcion
5.5 Repetir la operacion con los “Datos Generales”.




6. Validar la inscripcion

6.1 Firmar los dos tantos del comprobante de inscripcion y la hoja de datos generales.
6.2 Enviar los archivos PDF a ccalidad@apolo.acatlan.unam.mx (31 DE JULIO)
6.3 Entregar en la Especializacion las dos impresiones del comprobante de inscripcion y de la hoja de
datos (EL LUNES 03 DE AGOSTO)

6.4 La Especializacion devolvera al alumno una copia del comprobante de inscripcion.

6.5 Oficialmente pertenece al Programa de Posgrado de la UNAM al concluir todos los pasos
anteriores.

Referencias para consulta

Institucién

Pagina Web

Universidad Nacional Autbnoma de México
WWW.unam.mx

Direccion General de Estudios de Posgrado
Www.posgrado.unam.mx

Unidad de Administracion de Posgrado
WWW.uap.unam.mx

Facultad de Estudios Superiores Acatlan
www.acatlan.unam.mx

Informes
5623 1531y56231534
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Tramites Servic

LIC. MARIA GUADALUPE DURAN PEREZ
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE REGISTRO
Y CERTIFICACION DE POSGRADO
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“Por mi raza hablara el espiritu”



